
Finder Shortcut

Kuasai shortcut Finder untuk mengatur berkas lebih 
cepat dan efisien

command shift option control tab delete return
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Lokasi
Langsung menuju suatu folder dengan shortcut

+ + D

Membuka folder Desktop

+ + G

Buka folder tertentu
Tuliskan tujuan di pop-up yang 
muncul.

+ + H

Membuka folder Home

+ + I

Membuka iDisk
Harus mempunyai akun MobileMe 
untuk membuka iDisk.

+ + A

Membuka folder Aplikasi

+ + K

Membuka Network
Harus berada di dalam suatu jaringan.

+ + O

Membuka folder Document

+ + C

Membuka Computer
Memperlihatkan volume dan network.

+ K

Membuka jendela connect to...
Connect ke suatu sharing atau ftp 
bisa dilakukan di jendela ini.

+ + U

Membuka folder Utilities

+ E

Eject suatu volume
Volume terpilih akan di eject.
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Pengaturan 
Berkas

Menekan tombol lebih cepat daripada menunjuk 
dengan mouse. Kombinasi shortcut merupakan kunci 

pengolahan berkas yang efisien.

+ A

Memilih semua berkas dan folder

+ + A

Membatalkan pemilihan berkas
Tidak memilih apapun.

+ Z + + Z

Perbaiki aksiBatalkan aksi
Hanya satu kali aksi yang mampu 
dibatalkan.

+ C

Salin berkas
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+ V

Templekan berkas

+ X

Gunting berkas

+ D

Duplikat berkas

+ L

Membuat alias dari berkas

+ R

Membuka sumber asli alias

+ + N

Membuat Smartfolder

+ + N

Membuat folder baru

Pengaturan Berkas

Halaman 3 dari 8



+ O

Membuka berkas terpilih

+ + O

Membuka berkas terpilih kemudian 
menutup jendela Finder

+ + Y

Slideshow dengan quicklook
Khusus 10.5 ke atas

+

Memindahkan berkas ke Trash
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Menghapus berkas di Trash
Meminta konfirmasi

Pengaturan Berkas

++

Menghapus berkas di Trash
Tanpa konfirmasi

+++

+

Memindahkan berkas
Berlaku hanya di volume yang beda

+

Menyalin berkas
Berlaku hanya di volume yang sama

+

Membuat alias

+
Mengurutkan berkas berdasarkan 
nama

++ 1

Mengurutkan berkas berdasarkan 
waktu modifikasi

++ 2

Mengurutkan berkas berdasarkan 
waktu pembuatan

++ 3

Mengurutkan berkas berdasarkan 
ukuran

++ 4

Mengurutkan berkas berdasarkan 
jenis

++ 5

Mengurutkan berkas berdasarkan 
label

++ 6

makemac.com Halaman 4 dari 8



Quick Look

Zoom In pada gambar
hanya berlaku di tipe gambar
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Fitur baru semenjak Mac OS X 10.5, sangat membantu untuk 
melihat cepat berkas-berkas

Quicklook layar penuh

++ Y

+ Y

Aktifkan Quick Look Aktifkan Quick Look

Spasi

ata
u

+
Zoom Out pada gambar
hanya berlaku di tipe gambar

+ +

Merubah icon Quick Look menjadi 
slideshow

Zoom In pada dokumen
hanya berlaku pada tipe dokumen

++ =+

Zoom Out pada dokumen
hanya berlaku pada tipe dokumen

++ -+

+
Melihat thumbnail
berlaku apabila memilih lebih dari 
satu berkas



Navigasi
+ [

Mundur satu langkah Maju satu langkah
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+ ]

+
Menuju folder parent

+
Membuka folder terpilih

+
Membuka folder parent jendela 
baru

+ +
Membuka folder
dalam mode view list & Cover Flow

+
Membuka folder parent jendela 
baru dan menutup jendela 
sebelumnya

+ +
Menutup folder
dalam mode view list & Cover Flow

Memilih maju berdasarkan alfabet
atau berdasarkan urutan terpilih

+

Memilih mundur berdasarkan 
alfabet
atau berdasarkan urutan terpilih

+ N

Jendela Finder baru

+ T

Menambahkan ke sidebar

+ W

Menutup jendela yang aktif

+
Menutup semua jendela

+
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+ M

Minimalkan jendela

+ + M

Minimalkan semua jendela

Contekan Finder Shortcut Pengaturan Berkas
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+ 1

Mode icon

+ 2

Mode list

+ 3

Mode kolom

+ 4

Mode Cover Flow

+ + T

Mengubah Finder ke mode 
sederhana

+ + S

Menyembunyikan atau 
memunculkan Sidebar

+ I

Membuka jendela Get Info

+ + I

Membuka jendela Inspector

+ I

Membuka jendela Get Info

+ J

Membuka pengaturan view

+ ,

Jendela Preference Finder

+ `

Berpindah antar jendela Finder

+ F

Mencari dengan Spotlight
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Berlangganan lewat RSS 
untuk mendapatkan lebih 
banyak tutor ia l  dan t ips

RS

Anda diperbolehkan menyebarluaskan dokumen ini tanpa merubah isi konten atau 
desain di dalamnya. Anda tidak diperbolehkan untuk menjual belikan dokumen ini tanpa 
alasan apapun. Apabila Anda memasukan dokumen kedalam majalah, situs atau format 
lainnya, diharuskan memuat tautan balik ke www.makemac.com.  

Lisensi

Desain dan konten oleh Kuswanto
www.ncus.me
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